Podrobnosti o provozu elektronické podatelny

Vitdme Vas v elektronické podatelné Méstského Gfadu v Letovicich.

Tato elektronicka podatelna je uréena pro pfijem veSkerych datovych zprav doru¢ovanych Méstu Letovice a Méstskému Gfadu v
Letovicich.

1. Celkové velikost pfichozi zpravy zasilané pomoci E-Mailu je omezena na 7 MB.

2. Seznam opravnénych zameéstnancu Méstského Gfadu uréenych pro zajisténi provozu elektronické podatelny, kterym byl
vydan kvalifikovany certifikat:

Ladislava JokeSova — tel. 516 482 251
Helena BuSova —tel. 516 482 252

3. Seznam povolenych formatd datovych zprav (pfedkladatel podani musi zachovat uvedené pfipony jmen souboru):

e format* TXT (prosty text- CodePage 852, 1250 )

e format *.htm, *. html (hypertextovy dokument) — nesmi obsahovat odkazy na jiné zdroje mimo zpravu, napf. stazeni
soubor( z Internetu apod.

e format *.rtf (rich text format)

* formét *.doc, *.docx (soubory softwarového produktu Microsoft Word)
e forméat *.xls, *.xIsx (soubory softwarového produktu Microsoft Excel)

e format *.pdf (soubory softwarového produktu Adobe Acrobat)

* format *.jpg, *.tif, *.gif, *.png (grafické soubory)

4. Podani je mozné ucinit rovnéz na téchto technickych nosi¢ich dat:

. pamétové médium USB se souborovym systémem FAT16 nebo FAT32
*  CD nebo DVD se souborovym systémem ISO9660

Nosi¢ mGzete dorudit na podatelnu Méstského Gfadu (adresa viz bod 5) v pondéli a stfedu od 8:00 do 17:00 hodin, v Gtery a
¢tvrtek od 8:00 do 15:00 hodin a v patek od 8:00 do 13:00 hodin. Technicky nosi¢ Vam bude vracen pouze na vyslovnou
Zadost.

5. Adresa umisténi elektronické podatelny:

Mésto Letovice

Méstsky urad

Masarykovo namésti 210/ 19
679 61 Letovice

6. Potvrzovani doru¢enych zprav:

Obdrzi-li elektronicka podatelna elektronické podani v Gfedni zalezitosti, vyrozumi o tom odesilatele e-mailovou zpravou,
odeslanou na adresu uvedenou v podani nejpozdéji nasledujici pracovni den. Zprava je podepsana uznavanym elektronickym
podpisem opravnéného pracovnika podatelny Méstského Uradu v Letovicich.

Pokud potvrzeni o doru¢eni datové zpravy nedojde, zprava nebyla doru¢ena.

Vzor potvrzeni o doruceni:

MESTO LETOVICE
Podatelna

VASE DATOVA ZPRAVA C.j.: ZNACKA
ZE DNE: DATUM DOSLO

NASE €.j.: MLE/xxxxx/ROK

VYRIZUJE: PREVZAL

TEL.: 516 482 252

DATUM: Aktualni DATUM

Véc: Potvrzeni o doru €eni datové zpravy

Datova zprava byla doru €ena elektronické podateln & Méstského U fadu Letovice na adresu podatelna@letovice.net
Identifikator datové zpravy:

Datum: DATUM PRIJETI




Cas :CAS PRIJETI

Zjist ény stav datové zpravy:
KOMENTAR ZASILKA
KOMENTAR PRILOHY
Postoupeno na : UTVAR

S pozdravem
PREVZAL

7. Postup u chybného formatu zpravy, infikaci zpravy virem, apod.:

V pfipadé, Ze zprava nebude z technickych diivodu &itelna (napf. poruSeny soubor, nepovoleny formét zpravy, zprava
infikovana virem, a podobné), bude nepfijeti neprodlené sdéleno odesilateli zaslanim datové zpravy s vysvétlenim pficiny
nepfijeti.

8. Seznam pravnich predpist, podle kterych je mozné viéi méstskému Gfadu ¢init pravni ukony v elektronické podobé:

e zékon ¢. 337/1992 Sbh., o spravé dani a poplatkd, v platném znéni (musi byt podepsano uznavanym elektronickym
podpisem®*)

*  zékon €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim prostfedi, v platném znéni (nemusi byt podepsano
uznavanym elektronickym podpisem*)

e zékon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v platném znéni (nemusi byt podepsano uznavanym
elektronickym podpisem*)

e zakon ¢. 500/2004 Sbh., spravni fad, v platném znéni (musi byt podepsano uznavanym elektronickym podpisem*)

*) dle zékona €. 227/2000 Sh., o elektronické podpisu, v platném znéni

9. Vyfizovani dotazl tykajicich se provozu elektronické podatelny:

VaSe dotazy tykajici se provozu elektronické podatelny zasilejte na elektronickou adresu podatelna@letovice.net, pfipadné
volejte na tel. 516 482 251.




