
Účel zpracování 
Kategorie osobních 

údajů
Kategorie subjektu 

údajů
Kategorie příjemců Doba uchování

A B C D E F

1.

Vyřizování žádostí o informace podle zákona

č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím,

ve znění pozdějších předpisů, v návaznosti na zákon

č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů

adresní a identifikační údaje: 

jméno, příjmení, adresa 

místa trvalého pobytu nebo 

adresa bydliště a adresa pro 

doručování, e-mail

žadatelé o informace, příp. 

jejich zástupci

žadatel 5 let po vyřízení

2.

Vyřizování stížností a podnětů podle zákona

č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů

adresní a identifikační údaje: 

jméno, příjmení, adresa 

místa trvalého pobytu nebo 

adresa bydliště a adresa pro 

doručování, kontaktní 

spojení

další údaje zpracovávané v 

souladu s platnou právní 

úpravou v rámci jednotlivých 

agend

stěžovatel

osoby napadené stížností

správce osobních údajů

členové Rady města, příp. 

další orgány dle obsahu 

stížnosti 

10 let po vyřízení

3.

Agenda střetu zájmů (registr oznámení o činnostech,
o majetku, o příjmech darech a závazcích) v souladu

se zákonem č. 159/2006 Sb., o střetu zájmů, ve znění pozdějších 

předpisů

adresní a identifikační údaje: 

jméno, příjmení, datum 

narození, adresa trvalého 

pobytu, adresa pro 

doručování  

jiné údaje: viz Čestné 

prohlášení (Oznámení o 

jiných vykonávaných 

činnostech, oznámení o 

majetku nabytém v průběhu 

výkonu funkce a oznámení o 

příjmech, darech a závazcích 

podávaná veřejným 

funkcionářem podle zákona 

č. 159/2006 Sb.)                                               

fyzická osoba - občan 

nahlížející do registru 

(žadatel),

veřejní funkcionáři ve smyslu 

zákona (uvolnění zastupitelé 

a členové rady, vedoucí 

úředníci)

správce osobních údajů 5 let po vyřízení

Informace o zpracování osobních údajů dle § 18 odst. 2 zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších 
předpisů

Kancelář tajemníka
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4.

Materiály související se schůzemi RM a zasedáními ZM 
zpracovávané v souladu se zákonem č. 128/2000 Sb.,

o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů 

adresní a identifikační údaje: 

jméno, příjmení, adresa 

místa trvalého pobytu nebo 

adresa bydliště a adresa pro 

doručování, kontaktní 

spojení 

osoby bez vztahu

ke správci

zaměstnanci města

členové ZM

zaměstnanci příspěvkových 

organizací zřízených městem

správce osobních údajů

obyvatelé města

zápisy z jednání - 

trvale

podkladové 

materiály - 5 let po 

jednání komise 

(výboru)

5.

Vyřizování petic podle zákona č. 85/1990 Sb., o právu petičním, ve 

znění pozdějších předpisů

adresní a identifikační údaje: 

jméno, příjmení, kontaktní 

adresa

jiné osobní údaje: pokud je 

petenti uvedou                                                 

podavatelé petic (petenti) 

členové petičního výboru

správce osobních údajů

členové Rady města, příp. 

další orgány dle obsahu 

petice  

10 let po vyřízení

6.

Praxe studentů - smluvní vztah se školou (dohoda
 o provedení odborné praxe) a rekvalifikační stáže podle:

- zákona č. 40/1964 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších 

předpisů, v souladu se  

-zákonem č. 111/1998 Sb., o vysokých školách a o změně a doplnění 

dalších zákonů (zákon o vysokých školách), ve znění pozdějších 

předpisů, resp. 

-zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, 

vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) ve znění 

pozdějších předpisů

identifikační údaje: jméno, 

příjmení, datum narození

studenti

stážisté 

správce osobních údajů 1 rok po vyřízení
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7.

Výběrová řízení pro obsazení volných pracovních míst na MěÚ 
podle:

- zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších 

předpisů,

- zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných 

celků a o změně některých zákonů,

 ve znění pozdějších předpisů,

- zákona č. 451/1991 Sb., kterým se stanoví některé další 

předpoklady pro výkon některých funkcí ve státních orgánech a 

organizacích České a Slovenské Federativní republiky, České 

republiky a Slovenské republiky, ve znění pozdějších předpisů

adresní a identifikační údaje

popisné údaje

účastníci výběrových řízení správce osobních údajů

členové výběrových komisí

po dobu trvání

a vyhodnocení 

výběrového řízení

8.

Zajištění voleb - personální zajištění volebních komisí podle:

- zákona č. 247/1995 Sb., o volbách do Parlamentu ČR

 a o změně a doplnění některých dalších zákonů, ve znění pozdějších 

předpisů

- zákona č. 491/2001 Sb., o volbách do zastupitelstev obcí

 a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů

adresní a identifikační údaje: 

jméno, příjemní, datum a 

místo narození, rodné číslo, 

adresa trvalého bydliště, 

telefonické spojení 

popisné údaje: číslo 

občanského průkazu 

členové voleních komisí správce osobních údajů 5 let po vyřízení

9.

Krizové řízení podle:

- zákona č. 240/2000 Sb., o krizovém řízení, ve znění pozdějších 

předpisů

- zákona č. 241/00 Sb., o hospodářských opatřeních 

pro krizové stavy a o změně některých souvisejících zákonů

adresní a identifikační údaje: 

jméno, příjmení, adresa

občané města v krizovém 

území

správce 5 let po vyřízení


