
P. č. Účel zpracování 
Kategorie osobních 

údajů
Kategorie subjektu 

údajů
Kategorie příjemců Doba uchování

A B C D E F

1.

Evidence příjemců dotací schválených z rozpočtu města podle 
zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění 
pozdějších předpisů a zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových 
pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, rok 
narození, adresa trvalého 
bydliště
popisné údaje: výše a účel 
poskytnutých veřejných 
prostředků

příjemci dotací (smluvní 
strana)

správce osobních údajů
veřejnost (mimo smlouvy)
smluvní strany

10 let

2.

Výkon veřejnosprávní kontroly ve věci použití poskytnutých 
dotací podle zákona č. 320/2001 Sb.,
 o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů 
(zákon o finanční kontrole), v platném znění

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, datum 
narození, adresa trvalého 
bydliště

fyzické osoby - příjemci 
dotací a darů z rozpočtu 
města

správce osobních údajů 10 let

3.

Místní poplatky v souladu se:
- zákonem č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), 
ve znění pozdějších předpisů 
- zákonem č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků,
 ve znění pozdějších předpisů 
- zákonem č. 565/1990 Sb., o místních poplatcích, ve znění 
pozdějších předpisů 

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, datum 
narození (příp. rodné číslo), 
adresa místa trvalého pobytu

poplatníci správce osobních údajů 10 let

4.

Odměňování členů výborů ZM a komisí RM v souladu s 
ustanovením:
- zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění 
pozdějších předpisů,
- zákona č. 582/1991 Sb., o organizaci a provádění sociálního 
zabezpečení, ve znění pozdějších předpisů,
- zákona č. 48/1997 Sb., o veřejném zdravotním pojištění, ve znění 
pozdějších předpisů, 
- zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmu, ve znění pozdějších 
předpisů

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, titul, datum 
a místo narození, rodné 
číslo, státní příslušnost, 
adresa trvalého bydliště, tel. 
spojení, č. OP, prohlášení, 
zda je OSVČ
popisné údaje: zdravotní 
pojišťovna, odměna za výkon 
funkce, bankovní spojení

členové výborů a komisí správce osobních údajů
Česká správa sociálního 
zabezpečení
zdravotní pojišťovny

po dobu výkonu 
funkce a 45 let po 
ukončení

Informace o zpracování osobních údajů dle § 18 odst. 2 zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších 
předpisů

Odbor finanční
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5.

Oběh účetních dokladů v souladu se:
- zákonem č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), 
ve znění pozdějších předpisů 
- zákonem č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních 
rozpočtů,
ve znění pozdějších předpisů 
- zákonem č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, 
ve znění pozdějších předpisů 
- zákonem č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů,
 ve znění pozdějších předpisů 
- zákonem č. 565/1990 Sb., o místních poplatcích, 
ve znění pozdějších předpisů 
- zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších 
předpisů 
- zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o 
změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole)

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, datum 
narození (rodné číslo), 
adresa trvalého bydliště
popisné údaje: bankovní 
spojení                                

poplatníci (dlužníci) správce osobních údajů 10 let 

6.

Výběr poplatků za užívání hrobového místa podle:
- zákona č. 256/2001 Sb. o pohřebnictví a o změně některých 
zákonů, ve znění pozdějších předpisů
- zákona č. 40/1964 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších 
předpisů

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, datum 
narození (příp. rodné číslo), 
adresa trvalého bydliště 
(příp. adresa pro doručování)

nájemci hrobových míst správce osobních údajů
Pohřební služba Holub

10 let

7.

Odvody z vybraných činností - správní poplatky
podle zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, 
ve znění pozdějších předpisů 

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjemní, datum 
narození 

poplatníci správce osobních údajů 10 let po provedení 
platby
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8.

Pracovně-právní a mzdové záležitosti zaměstnanců MěÚ v 
souladu s ustanovením:
- zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších 
předpisů,
- zákona č. 128/2000 Sb., o obcích (obecí zřízení), ve znění 
pozdějších předpisů,
- zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných 
celků a o změně některých zákonů,
ve znění pozdějších předpisů,
- zákona č. 451/1991 Sb., kterým se stanoví některé další 
předpoklady pro výkon některých funkcí ve státních orgánech a 
organizacích České a Slovenské Federativní republiky, České 
republiky a Slovenské republiky, ve znění pozdějších předpisů,
- zákona č. 89/1995 Sb., o státní statistické službě, ve znění 
pozdějších předpisů.
- zákona č. 582/1991 Sb., o organizaci a provádění sociálního 
zabezpečení, ve znění pozdějších předpisů,
- zákona č. 48/1997 Sb., o veřejném zdravotním pojištění,
 ve znění pozdějších předpisů, 
- zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmu, ve znění pozdějších 
předpisů.

adresní a identifikační údaje
popisné údaje
údaje o jiné osobě

zaměstnanci MěÚ správce osobních údajů, 
Česká správa sociálního 
zabezpečení, zdravotní 
pojišťovny

pers.: po dobu 
trvání pracovního 
poměru a 50 let po 
jeho ukončení

mzdy: po dobu 
trvání pracovního 
poměru a 45 let po 
jeho ukončení 

9.

Zaměstnávání a odměňování fyzických osob na dohodu o 
provedení práce a dohodu o pracovní činnosti podle:
- zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších 
předpisů,
- zákona č. 582/1991 Sb., o organizaci a provádění sociálního 
zabezpečení, ve znění pozdějších předpisů,
- zákona č. 48/1997 Sb., o veřejném zdravotním pojištění, 
ve znění pozdějších předpisů, 
- zákona č. 586/1992 Sb., o daních z příjmu, ve znění pozdějších 
předpisů.

adresní a identifikační údaje
popisné údaje

fyzické osoby zaměstnané 
na dohodu o provedení 
práce a dohodu o pracovní 
činnosti

správce osobních údajů dohody: 50 let po 
splnění

odměny: 45 let
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10.

Zajišťování vzdělávání úředníků podle:
- zákona č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších 
předpisů
- zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných 
celků a o změně některých zákonů, 
ve znění pozdějších předpisů

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, titul, datum 
a místo narození, adresa 
místa trvalého pobytu, 
pracovní zařazení                                                 

zaměstnanci - úředníci MěÚ správce osobních údajů,
vzdělávací instituce,
Ministerstvo vnitra

10 let

11.

Správa bytového fondu (nájemní smlouvy, přechody nájmů, 
ukončení nájemné smlouvy, výpovědi apod.)
 v souladu se:
- zákonem č. 40/1964 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších 
předpisů
- zákonem č. 72/1994 Sb., kterým se upravují některé spoluvlastnické 
vztahy k budovám a některé vlastnické vztahy k bytům a nebytovým 
prostorům a doplňují některé zákony (zákon o vlastnictví bytů), ve 
znění pozdějších předpisů

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, datum 
narození (příp. rodné číslo), 
adresa místa trvalého pobytu 
nebo adresa bydliště a 
adresa pro doručování

nájemníci (smluvní strany) správce osobních údajů
Kordo s.r.o.
realitní kanceláře
na vyžádání soud, Policie ČR

 5 let

12.

Pronájem nebytových prostor v souladu se:
- zákonem č. 40/1964 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších 
předpisů
- zákonem č. 116/1990 Sb., o nájmu a podnájmu nebytových prostor, 
ve znění pozdějších předpisů 

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, datum 
narození (příp. rodné číslo), 
adresa místa trvalého pobytu 
nebo adresa bydliště a 
adresa pro doručování

nájemníci (smluvní strany) správce osobních údajů
Kordo s.r.o.
realitní kanceláře
na vyžádání soud, Policie ČR

5 let

13.

Dispozice s nemovitým majetkem města (zřizování věcných 
břemen, prodej, pronájem, darování, směna, bezúplatný převod, 
dědictví, vydržení, bezúplatné nabytí, koupě) v souladu se:
- zákonem č. 40/1964 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších 
předpisů

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, datum 
narození (příp. rodné číslo), 
adresa místa trvalého pobytu 
nebo adresa bydliště a 
adresa pro doručování

fyzické osoby - smluvní 
strany

správce osobních údajů
realitní kanceláře
na vyžádání soud, Policie ČR

10 let


