
P. č. Účel zpracování 
Kategorie osobních 

údajů
Kategorie subjektu 

údajů
Kategorie příjemců Doba uchování

A B C D E F

1.

Agenda matriky v souladu se:
- zákonem č. 301/2000 Sb., o matrikách, jménu 
a příjmení a o změně některých souvisejících zákonů, 
ve znění pozdějších předpisů
- zákonem č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších 
předpisů

adresní a identifikační údaje
popisné údaje
údaje o jiných osobách                                                 

fyzické osoby, které se 
narodily, uzavřely manželství 
nebo zemřely v obvodu 
matričního úřadu Letovice 

fyzická osoba, které se matriční 
zápis týká, nebo členové její rodiny 
(manžel, rodiče, děti, prarodiče a 
vnuci), její sourozenci a 
zplnomocnění zástupci, orgány státu 
nebo orgány samosprávných 
územních celků pro úřední potřebu,
fyzická osoba, která prokáže, že je 
to nezbytné pro uplatnění jejích práv 
před orgány státu nebo před orgány 
územních samosprávných celků, 
orgány státu nebo orgány územních 
samosprávných celků pro jejich 
úřední potřebu, 
statutární orgány církví nebo 
duchovní jimi zmocnění, jde-li o 
matriční knihy vedené těmito 
církvemi do 31. 12. 1949

narození A/100                 
manželství A/75               
úmrtí  A/75

2.

Evidence obyvatel - ohlašovna trvalého pobytu v souladu se
- zákonem č.  133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodných číslech a 
o změně některých zákonů (zákon o evidenci obyvatel), ve znění 
pozdějších předpisů
- zákonem č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších 
předpisů

adresní a identifikační údaje - 
jméno, příjmení, datum a 
místo narození, rodinný stav, 
rodné číslo, státní 
příslušnost, adresa trvalého 
bydliště
popisné údaje - počet dětí

osoby s trvalým pobytem na 
území města Letovice

správce osobních údajů,
na vyžádání Policie ČR
a  instituce dle § 8 zákona 
133/2000 Sb.,
o evidenci obyvatel

přihlašovací lístek  
S/75

Informace o zpracování osobních údajů dle § 18 odst. 2 zákona č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších 
předpisů

Odbor správní
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3.

Dávky pomoci v hmotné nouzi  a péče o těžce zdravotně 
postižené občany v souladu se:
- zákonem č. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, 
ve znění pozdějších předpisů
- zákonem č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších 
předpisů
- zákonem č. 100/1988 Sb., o sociálním zabezpečení, 
ve znění pozdějších předpisů
- vyhláškou č. 182/1991 Sb., kterou se provádí zákon 
o sociálním zabezpečení a zákon České národní rady 
o působnosti orgánů České republiky v sociálním zabezpečení

adresní a identifikační údaje
popisné údaje
údaje o jiné osobě
vše dle příslušného tiskopisu 
(Žádost o příspěvek na 
živobytí, Žádost o doplatek 
na bydlení, Žádost o 
mimořádnou okamžitou 
pomoc, Příspěvek na úhradu 
bezbariérového bytu, 
Příspěvek na krmení
pro vodícího psa)

žadatelé
zástupci žadatelů
společně posuzované osoby

správce osobních údajů, 
Česká pošta
na vyžádání: orgány 
sociálního zabezpečení, 
obecní úřady, krajské úřady, 
správci daně z příjmů, 
zdravotní pojišťovny, Úřady 
práce, orgány činné v 
trestním řízení, soudy a 
správní orgány, ČSÚ

S/15

4.

Zajištění sociálně právní ochrany dětí v souladu s ustanovením:
- zákona č. 359/1999 Sb., o sociálně-právní ochraně dětí,
 ve znění pozdějších předpisů
- zákona č. 218/2003 Sb., o odpovědnosti mládeže 
za protiprávní činy a o soudnictví ve věcech mládeže 
a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů
- zákona č. 94/1963 Sb., o rodině, ve znění pozdějších předpisů  

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, rodné 
příjmení, titul, rodné číslo, 
státní příslušnost, zdravotní 
stav, majetkové poměry
další údaje požadované 
v souladu se zákonem 
č. 359/1999 Sb.

nezletilé dítě
zákonný zástupce
další osoby, stanovené 
zákonem/partner rodiče, 
prarodiče, popř. jiná blízká 
osoba

správce osobních údajů,
soudy, příp. státní 
zastupitelství,
jiní orgány soc.-právní 
ochrany dětí dle příslušnosti,
orgány sociálního 
zabezpečení a státní sociální 
podpory (na vyžádání)

S/3

5.

Zajištění voleb - tvorba voličských seznamů a průkazů podle:
- zákona č. 247/1995 Sb., o volbách do Parlamentu ČR
a o změně a doplnění některých dalších zákonů, ve znění pozdějších 
předpisů
- zákona č. 491/2001 Sb., o volbách do zastupitelstev obcí 
a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjemní, datum 
narození, státní příslušnost, 
adresa trvalého bydliště 

občané města starší 18 let, tj. 
voliči a
žadatelé o voličský průkaz

správce osobních údajů V/5
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6.

Zajištění voleb - příprava voleb a referend podle:
- zákona č. 247/1995 Sb., o volbách do Parlamentu ČR a o změně a 
doplnění některých dalších zákonů, ve znění pozdějších předpisů
- zákona č. 491/2001 Sb., o volbách do zastupitelstev obcí a o změně 
některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů
- zákona č. 22/2004 Sb., o místním referendu a o změně některých 
zákonů

adresní a identifikační údaje - 
jméno, příjmení, datum a 
místo narození, rodinný stav, 
rodné číslo, státní 
příslušnost, adresa trvalého 
bydliště

osoby s trvalým pobytem na 
území města Letovice

správce osobních údajů přihlašovací lístek 
S/75 let

7.

Ztráty a nálezy v souladu s ustanovením zákona
 č. 40/1964 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, adresa 
trvalého bydliště 
popisný údaj: číslo OP

nálezce
majitel

správce osobních údajů 5 let po uzavření 
spisu

8.

Vydávání ověřených výstupů z informačních systémů veřejné 
správy (CZECH POINT) podle zákona
č. 365/2000 Sb., o informačních systémech veřejné správy,
v platném znění

adresní a identifikační údaje 
dle předtisku žádosti
popisné údaje dle předtisku 
žádosti

žadatelé správce osobních údajů žádost o Výpis - 6 let         
konverze 10 let

9.

Vedení spisové služby podle zákona č 499/2004 Sb., 
o archivnictví a spisové službě, ve znění pozdějších předpisů

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, adresa 
trvalého bydliště (adresa pro 
doručování)
kontaktní spojení: e-mail, 
příp. č. faxu

odesílatelé a adresáti pošty
účastníci řízení

správce osobních údajů trvale
A/5

10.

Ověřování shody opisů nebo kopií listin a pravosti podpisů na 
listinách (vidimace a legalizace)
podle zákona č. 21/2006 Sb., o ověřování shody opisu nebo kopie s 
listinou a o ověřování pravosti podpisu a o změně některých zákonů 
(zákon o ověřování), ve znění pozdějších předpisů 

adresní a identifikační údaje - 
jméno, příjmení, titul, datum 
a místo narození, adresa 
trvalého bydliště
popisné údaje - číslo OP 
nebo pasu

žadatelé správce osobních údajů 10 let
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11.

Vítání občánků podle zákona č. 359/99 Sb., o sociálně právní 
ochraně dětí, ve znění pozdějších předpisů

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, datum 
narození, adresa trvalého 
bydliště
jiné údaje: jméno, příjmení, 
adresa trvalého bydliště 
rodičů                                         

novorozenci rodiče neuchovávají se

12.

Záznamy o úrazech žáků škol (školských zařízení), jejichž 
zřizovatelem je město podle zákona
č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon),
ve znění pozdějších předpisů

žáci škol zřízených městem žáci škol zřízených městem správce osobních údajů 5 let

13.

Materiály související se schůzemi RM a zasedáními ZM 
zpracovávané v souladu se zákonem č. 128/2000 Sb., 
o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů 

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, adresa 
místa trvalého pobytu nebo 
adresa bydliště a adresa pro 
doručování, kontaktní 
spojení, 

osoby bez vztahu ke správci
zaměstnanci města
členové ZM
zaměstnanci příspěvkových 
organizací zřízených městem

správce osobních údajů
obyvatelé města

zápisy z jednání - 
trvale
podkladové materiály - 
5 let po jednání 
komise (výboru)

14.

Vyhotovení smluv s příjemci dotací schválených
z rozpočtu města podle zákona č. 40/1964 Sb., občanský zákoník, 
ve znění pozdějších předpisů

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, datum 
narození (rodné číslo), 
adresa trvalého bydliště
popisné údaje: bankovní 
spojení                                

poplatníci (dlužníci) správce osobních údajů 10 let 

15.

Poskytování cestovních náhrad podle zákona
č. 262/2006 Sb., zákoník práce, ve znění pozdějších předpisů

identifikační údaje: jména, 
příjmení
jiné údaje: podle tiskopisu 
"Vyúčtování pracovní cesty"

zaměstnanci města správce osobních údajů V/10
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16.

Příjem žádostí o občanské průkazy podle zákona
č. 328/1999 Sb., o občanských průkazech, ve znění pozdějších 
předpisů

adresné a identifikační údaje 
podle formuláře žádosti

občané matričního obvodu MěÚ Boskovice
žadatelé (osoby starší 15 let)

S/5 protokoly

17.

Příjem žádostí o osvědčení o státním občanství
podle zákona č. 40/1993 Sb., o nabývání a pozbývání státního 
občanství České republiky, ve znění pozdějších předpisů

adresné a identifikační údaje 
podle formuláře žádosti

žadatel o osvědčení 
v matričním obvodu

Krajský úřad JMK S/1

18.

Výběr poplatků a proplácení nákladů a oběh účetních dokladů v 
souladu se:
- zákonem č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), 
ve znění pozdějších předpisů 
- zákonem č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních 
rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů 
- zákonem č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků,
ve znění pozdějších předpisů 
- zákonem č. 586/1992 Sb., o daních z příjmů, ve znění pozdějších 
předpisů 
- zákonem č. 565/1990 Sb., o místních poplatcích,
ve znění pozdějších předpisů 
- zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších 
předpisů 
- zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o 
změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole)

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, datum 
narození (rodné číslo), 
adresa trvalého bydliště
popisné údaje: bankovní 
spojení                                

poplatníci (dlužníci) správce osobních údajů V/10

19.

Kronika města  podle zákona č. 132/2006 Sb., o kronikách obcí identifikační údaje: jméno, 
příjmení
další údaje podle 
zaznamenané události                

fyzické osoby správce osobních údajů A/10
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20.

Vydávání potvrzení a vyhotovování zpráv pro potřeby fyzických 
osob podle § 14 zákona č. 128/2000 Sb.,
o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů

adresní a identifikační údaje: 
jméno, příjmení, datum 
narození, adresa trvalého 
bydliště
další údaje: podle 
příslušného zvláštního 
zákona           

žadatelé - fyzické osoby žadatelé S/1

21.

Agenda žadatelů o pronájem v bytech zvláštního určení  podle:
- zákona č. 100/1988 Sb., o sociálním zabezpečení, ve znění 
pozdějších předpisů
- vyhlášky č. 182/1991 Sb., kterou se provácí zákon o sociálním 
zabezpečení
- zákona č. 102/1992 Sb., kterým se upravují některé otázky 
související s vydáním zákona č. 509/1991 Sb., kterým se mění, 
doplňuje a upravuje občanský zákoník 

adresní a identifikační údaje
citlivé údaje: informace o 
zdravotním stavu    

žadatelé - fyzické osoby správce osobních údajů S/5

22.

Evidence žadatelů o přidělení bytu v domě
s pečovatelskou službou podle:
- zákona č. 108/2006 Sb., o sociálních službách
- vyhlášky č. 505/2006 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení 
zákona o sociálních službách

adresní a identifikační údaje
citlivé údaje: informace o 
zdravotním stavu
údaje o jiné osobě: údaje o 
manželovi (manželce)
podle formuláře „Dotazník k 
žádosti o přidělení bytu v 
domě s pečovatelskou 
službou v Letovicích  

žadatelé o přidělení bytu v 
DPS - fyzické osoby 

správce osobních údajů S/5


